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REGULAMENTO DO ENSINO A DISTANCIA

O presente Regulamento do Ensino a Distancia estabelece um conjunto de orientac¢des relativas a sua

implementacdo, no respeito pelos principios emanados da UNESCO (“COVID-19: 10 recomendagdes para

planear solucdes de aprendizagem a distancia”) e pelos normativos legais que enquadram este tipo de ensino
(Decreto-Lei n.2 14-G/2020, de 13 de abril e Decreto do Presidente da Republica n.2 9-A/2021, de 28 de

janeiro).

CAPITULO I - DISPOSIC@ES GERAIS
ARTIGO 1.2
AmsiTo

1. O presente Regulamento visa estabelecer regulamentagdo especifica aplicavel aos cursos ministrados

na modalidade de Ensino a Distancia, no Agrupamento de Escolas Gabriel Pereira, e ao Regime Nao

Presencial de todas as modalidades de ensino, quando as circunstancias assim o exigirem.

2. Anecessidade de recorrer ao Ensino a Distancia foi claramente despoletada pela pandemia da COVID-

19, mas pode também ser aplicada noutras situa¢des, designadamente na auséncia prolongada de

alunos por motivos de saude.

ARTIGO 2.¢
CONCEITOS

Para efeitos do presente Regulamento entende-se por:

a)
b)

c)

d)

e)

)

g)

“Alunos” — as criangas, alunos ou formandos, de acordo com o nivel de ensino frequentado;
“Ensino a Distancia” - o processo de ensino-aprendizagem caracterizado pela separac¢do espacial
dos alunos e do professor e pela mediacdo tecnolégica da interacdo entre alunos, professor e
recursos educativos, podendo ser adotados diferentes modelos pedagdgicos, exigindo conteudos,
estratégias didaticas e atuagdes adequadas a estes contextos de aprendizagem;

"Comunidade de aprendizagem" - o grupo de interlocutores humanos envolvidos no processo de
ensino-aprendizagem;

"Ensino presencial" - o momento de contacto da comunidade de aprendizagem que ocorre
presencialmente e em simultaneo;

"Momentos online" - os momentos de contacto da comunidade de aprendizagem e de interacao
com conteudos e ferramentas que sdo mediados tecnologicamente e ocorrem em modo sincrono
ou assincrono;

“Sessdo assincrona” - aguela em que os alunos trabalham autonomamente, podendo (ndo sendo,
portanto, obrigatdério) interagir com o professor, que se mantém disponivel no tempo marcado no
seu horario. Nessa sessdo, o aluno desenvolve o trabalho, acedendo a recursos educativos e
formativos e a outros materiais curriculares disponibilizados na plataforma de aprendizagem
online, bem como a ferramentas de comunicac¢do que lhe permitem estabelecer interacdo com os
seus pares e professores, em torno das tematicas em estudo.

“Sessdo sincrona” - aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite aos alunos
interagirem online com os seus professores e com os seus pares para participarem nas atividades
letivas, esclarecerem as dulvidas ou questes, apresentarem trabalhos, designadamente em
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sistemas de conversacdo por mensagem em tempo real, comummente designados por chat ou em
videoconferéncia;

h) “Trabalho auténomo” - aquele que é definido pelo professor e realizado pelo aluno sem a presenca
ou intervencdo daquele, tendo em vista o desenvolvimento da autonomia e criatividade, em
horario nao letivo;

i) "Microsoft Teams" e “Moodle” - as plataformas tecnoldgicas preferencialmente usadas pelo
Agrupamento para gerir e administrar o processo de ensino-aprendizagem do Ensino a Distancia,
podendo também ser utilizadas no ensino presencial.

CAPITULO Il - FUNCIONAMENTO DO ENSINO A DISTANCIA (E@D)
ARTIGO 3.2
CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DO E@D

1. Agestdo de todo o processo de ensino-aprendizagem do E@D é realizada preferencialmente através
da plataforma Microsoft Office 365, Microsoft Teams, Moodle e complementadas pela plataforma
INOVAR.

2. A planifica¢do do processo de ensino-aprendizagem do E@D envolve o planeamento detalhado da
distribuicdo do tempo, a adequacdo de atividades para o recurso exclusivo a tecnologia e aos
ambientes online, a prepara¢do de conteldos e materiais didaticos adequados, a definicdo dos
métodos e elementos de avaliagao apropriados a cada atividade e a definicdo do plano de atuac¢do do
professor ao longo do tempo nesta modalidade.

3. Aorientagdo do processo de ensino-aprendizagem da E@D decorre online, pelo que o professor deve
dar especial atengdo a preparagao das instrugdes que clarificam o que se espera dos alunos a cada
momento, assegurando o trabalho auténomo por parte dos mesmos, devendo valorizar as atividades
gue permitam potenciar o contacto entre alunos e a construcdo de uma comunidade de
aprendizagem.

4. Nos periodos de ensino a distancia, podem existir momentos presenciais destinados a aulas,
apresentacdes, atividades de avalia¢do, praticas pedagdgicas ou laboratoriais, formagado em contexto
de trabalho ou outro tipo de atividades que exigem o contacto fisico com a instituicdo ou com
instituicdes protocoladas, desde que autorizadas pelo Ministério da Educag¢do ou organismo por ele
tutelado.

5. No caso dos alunos sujeitos a Mobilizagdo de Medidas de Suporte a Aprendizagem, as abordagens
destas sessdes devem ter em consideragao as respetivas adequacgoes.

6. A planificacdo da E@D requer uma defini¢do clara do modo como se processam e articulam de forma
coerente 0s momentos presenciais e 0s momentos online, sincronos e assincronos.

ARTIGO 4.¢
ASSIDUIDADE
O E@D pressupdbe a simultaneidade temporal dos alunos e professores, no horario definido em cada
nivel de ensino.
2. No inicio das sessdes sincronas serdo sempre verificadas e registadas no Inovar as presencas dos
alunos. Devem, portanto, os alunos cumprir o horario online, sendo pontuais e assiduos. Da mesma
forma, devem fazer-se acompanhar do material necessario a aula.
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3. O professor, durante a sessdo sincrona e na interacdo com o aluno, confirma a sua presenca ou
sinaliza¢do, podendo marcar-lhe falta caso este se tenha ausentado sem autorizagao.

4. O pedido de justificacdo de faltas segue os procedimentos normalizados para as faltas em regime
presencial.

ARTIGO 5.¢
PLATAFORMAS DE E-LEARNING

1. A todos os alunos e professores do AEGP foi atribuido um endereg¢o de e-mail institucional na
plataforma Office 365, o qual constitui um mecanismo privilegiado de comunicagdo entre alunos e
professores das diversas disciplinas.

2. Todos os alunos inscritos tém acesso as disciplinas em que estdo inscritos no Microsoft Teams;

3. Todos os alunos inscritos no Moodle tém acesso as disciplinas em que estdo inscritos nesta
plataforma.

ARTIGO 6.2
FUNGCOES E DEVERES
1. O Diretor de Turma, para além das demais fung¢des previstas, nos normativos legais, deve:

a) Organizar e gerir no Microsoft Teams o espaco dedicado a assuntos da turma, assumindo um papel
ativo na integrac¢do de todos os alunos e na constru¢do da comunidade de aprendizagem;

b) Monitorizar a calendariza¢do do ensino profissional e das tarefas atribuidas aos alunos de forma a
adequar ao desenvolvimento do E@D;

c) Solicitar o apoio, monitorizacdo e intervencdo da Coordenacdo dos Diretores de
Turma/Coordenador do Ensino Profissional, sempre que considere oportuno e necessario.

2. Nas situacOes em que exista impedimento do Diretor de Turma em cumprir as suas fungdes, cabe ao
diretor do Agrupamento indicar a quem compete exercer essas funcdes, atribuidas pelo Regulamento
Interno.

3. O professor de cada disciplina, para além das demais fungGes previstas, deve:

a) Planear e preparar a sua disciplina na plataforma Microsoft Teams ou Moodle, adaptando as suas
atividades ao E@D;

b) Disponibilizar no Microsoft Teams ou Moodle, as atividades, materiais e recursos educativos
necessarios para os alunos desenvolverem a atividade escolar;

c) Acompanhar o processo de aprendizagem dos alunos ao longo do tempo em que funcionar o E@D,
incluindo mostrar-se presente no Microsoft Teams ou Moodle, responder as duvidas colocadas
pelos alunos, avaliar e dar feedback atempado de acordo com o tipo de atividade em curso, ter um
papel ativo na constru¢do da comunidade de aprendizagem, motivando e apoiando os alunos;

d) Disponibilizar atempadamente os resultados das avaliagdes das atividades, de modo a permitir aos
alunos melhorar ou alterar estratégias no seu percurso de aprendizagem;

e) Frequentar, sempre que tal se justifique, as acGes de formacdo identificadas como necessarias para
lecionar em E@D;

f) Dar continuidade as planificagdes da sua disciplina, adaptando a sua atividade ao E@D.
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4. O aluno em E@D, para além dos deveres previstos, nomeadamente no Estatuto do Aluno e Etica Escolar
e nos regulamentos do AEGP, deve:

a) Consultar diariamente o email institucional, meio de comunicacéo privilegiado na comunidade de
aprendizagem;

b) Consultar com frequéncia o Microsoft Teams ou Moodle das disciplinas em que estd matriculado e
seguir as indicacoes fornecidas para a realizacdo das atividades de cada disciplina;

c) Estar presente (online) na plataforma definida, no horario estabelecido em cada disciplina;

d) Ser responsavel pelo seu percurso de aprendizagem e pela gestdo do tempo, respeitando os
compromissos assumidos nas datas estabelecidas, participando nos trabalhos de grupo e ndo
comprometendo o trabalho dos colegas;

e) Desenvolver o sentido de entreajuda e de pertenga a comunidade de aprendizagem, respeitando
os codigos de ética da comunicagdo e interagao online;

f) Cumprir as normas de ética relativas ao processo de avaliagao e de autentica¢do de identidade;

g) Respeitar os direitos de propriedade intelectual nas suas interveng¢des e nos trabalhos realizados
e submetidos nas plataformas Microsoft Teams ou Moodle.

ARTIGO 7.2
FUNCIONAMENTO

1. Todos os alunos e professores devem ter a camara ligada durante as sessOGes dinamizadas por
videoconferéncia.

2. Salvaguardando situagdes imprevistas ou devidamente justificadas, sé o professor podera autorizar o
aluno a desligar o dudio e o video.

3. Em situagOes imprevistas de dificuldade de acesso a plataforma por parte do aluno, devera o respetivo
Encarregado de Educacdo informar, logo que possivel, o Diretor de Turma ou a Dire¢do do Agrupamento;

4. Atodos os participantes nas sessdes por videoconferéncia é exigida compostura e urbanidade adequadas
a sua idade.

5. Replicar toda a carga letiva para sessdes sincronas seria contrariar as recomendages das mais
prestigiadas organizagdes mundiais ligadas a educacao, pelo que o professor deve obrigatoriamente
seguir as recomendacgbes que forem aprovadas em Conselho Pedagégico.

6. O hordrio do regime presencial deve ser cumprido, na integra no E@D, com sessdes sincronas e
assincronas sempre que existam, pela especificidade do curso, niveis minimos de cumprimento da carga
horaria para a certificacdo dos cursos.

7. No estabelecido no ponto seis, em todas as aulas ou blocos de aulas, tem de haver momentos por
videoconferéncia que adquirem um cardcter de suporte ao trabalho auténomo dos alunos e orientador
do ensino e da aprendizagem.

8. Caso um professor se encontre em quarentena, este devera orientar todo o processo de ensino e
aprendizagem nas sessoes definidas no hordrio da disciplina, bem como o trabalho auténomo dos alunos.

9. As tutorias e os Apoios Pedagdgicos Personalizados funcionam em E@D em modo sincrono e/ou
assincrono;

10. No primeiro ciclo, o professor dinamizara, pelo menos, um momento por videoconferéncia diario de
duracdo ajustada ao ano de escolaridade/planificacdo e disponibilizarad e acompanhara a realizacdo das
tarefas propostas através da plataforma Microsoft Teams da respetiva turma.
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11. O espaco de sala de aula, presencial ou online, é um espaco reservado a professores e alunos. Os
Encarregados de Educacdo ndao devem acompanhar os seus educandos, nem intervir no funcionamento
das sessoes.

12. O aluno deve participar individualmente e a titulo préprio nas sessdes, sem prejuizo da participacao
adjuvante do Encarregado de Educacdo, quando necessario ou solicitado pelo professor.

13. N3o é permitido aos Encarregados de Educacdo interagirem com os outros alunos da turma ou com os
professores durante as sessdes por videoconferéncia.

14. Os Encarregados de Educagao deverdo garantir que as sessdes por videoconferéncia ndo serdo gravadas
nem difundidas por qualquer meio pelos seus educandos.

15. Recomenda-se aos alunos a utilizagdo de auscultadores ou auriculares durante as sessdes por
videoconferéncia.

16. E expressamente proibido nas sessdes sincronas e assincronas:

a) Desestabilizar / perturbar, por qualquer meio, o ambiente da sess3o;
b) Utilizar linguagem considerada imprépria ou ofensiva;
C) Criar uma identidade falsa;

d) Proceder a recolha de imagens ou som.

17. Qualquer conduta suspeita ou ndo autorizada em relacdo a sua conta de email institucional deve ser
reportada imediatamente ao Agrupamento através do Professor Titular de Turma ou Diretor de Turma.

18. Sendo primordial o cumprimento do previsto no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD), as
sessGes sincronas (videoconferéncia) ndo serdo gravadas pelo Agrupamento, nem pelos professores, mas
apenas utilizadas para o fim educativo a que se destinam.

19. E expressamente vedada a intervengdo de alunos que deliberadamente perturbem, em prejuizo dos
pares, o funcionamento das sessdes sincronas, situagdo em que o aluno pode ser banido da sessdo, sem
prejuizo do respetivo procedimento disciplinar.

20. A violagdo das regras estabelecidas esta sujeita aos procedimentos disciplinares constantes da Lei
51/2012, de 5 de setembro, do Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Gabriel Pereira e do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados.

CAPITULO Ill - AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
ARTIGO 8.¢
AVALIAGAO DE CONHECIMENTOS
1. A avaliacdo de conhecimentos e competéncias adquiridos em regime de E@D rege-se pelas normas e
regulamentos aplicaveis ao ensino presencial, com as adaptac¢des previstas nos Critérios Especificos de
Avaliacao;
2. Deve ser tido em conta o contexto particular do ensino a distancia, o que podera justificar ajustamentos
em determinados casos, nomeadamente no que diz respeito a concec¢do dos instrumentos de avaliagdo,
as condigOes especificas de aplicagdo desses instrumentos e a frequéncia com que sdo aplicados;

w

. Todas as atividades online devem conter tarefas que sejam alvo de avaliacao.

=Y

. A avaliacdo formativa e o feedback regular assumem-se como os principais modelos de avaliagdo. Deve
ser dada relevancia a apresentacGes orais, relatérios, portefdlios, fichas de trabalho, questionarios,
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debates e outros trabalhos de componente pratica e adaptados convenientemente as novas
circunstancias e realidades.

. Os alunos devem continuar a ser implicados em praticas de autoavaliacdo (ao longo e no final do
periodo), para tomada de consciéncia dos seus desempenhos nos diferentes dominios de aprendizagem.
. Todas as adaptacdes nos Critérios Especificos de Avaliacdo que incluam alteracdo nos pesos percentuais
de cada componente da avaliacdo tém de ser aprovados em Conselho Pedagdgico.

CAPITULO IV - MONITORIZACAO DO E@D
ARTIGO 9.2

MONITORIZACAO
. Caso seja determinado pela direcdo do Agrupamento, a equipa de autoavaliagdo pode monitorizar o
funcionamento do E@D.
. A monitorizagao pode incluir uma analise aos resultados escolares, a assiduidade dos alunos, ao tipo de
conteudos disponibilizados, a adequabilidade e cumprimento de prazos definidos, as ferramentas
utilizadas e a adequacdo das estratégias utilizadas.
. Com base nesta monitorizacdo, a equipa de autoavaliacdo elabora um relatério com os resultados da
anadlise, identificando aspetos a ser melhorados e outras informagdes que permitam a Dire¢ao tomar as
medidas que entenda pertinentes e necessarias para a garantia da qualidade no E@D.

CAPITULO V - DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 10.¢
CASOS OMISSOS

Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo serdo resolvidos por despacho do Diretor, ouvido o Conselho

Pedagdgico.

ARTIGO 11.2
AVALIACAO E REVISAO

A aplicacdo do presente Regulamento pode ser objeto de avaliacdo e de revisdo sempre que necessario.

ARTIGO 12.¢
VIGENCIA

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao no Conselho Pedagdgico.

Aprovado pelo Conselho Pedagdgico em 04/02/2021

04/02/2021

y Aaansictn Fciul ?.,‘,i-n?

O Presidente do Conselho Pedagdgico

Assinado por: FERNANDO FARINHA MARTINS



