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REGULAMENTO DA UTILIZACAO DO CARTAO MAGNETICO DE IDENTIFICAGCAO

_Artigo 1°
Ambito e fungao

1. O Cartdo Magnético de Identificacdo tem por funcdo identificar todos os utentes (alunos; pessoal
docente e pessoal nao docente).

2. O Cartdo Magnético de Identificacdo possibilita o pagamento de bens e servicos no interior do
Agrupamento/Escola. As compras ou transacdes efetuadas ao nivel do bufete, refeitério, papelaria,
reprografia, pagamento de taxas e emolumentos, entre outras, realizar-se-do exclusivamente através
da utilizagao do cartdo.

3. Poderdo ser considerados também, como utilizadores do cartdo magnético, outros elementos que
possam permanecer de forma temporaria na Escola e que necessitem de aceder aos servicos
(visitantes ou temporarios).

Artigo 2°
Funcionamento

1. O Cartdo Magnético de Identificacdo é gratuito para os alunos, docentes e pessoal ndo docente que
frequentem o Agrupamento pela primeira vez. Os utilizadores que permanecam de forma temporaria
estdo sujeitos ao pagamento de uma caucdo de cinco euros.

2. O Cartdo Magnético de Identificacdo é valido para o periodo de frequéncia da Escola, no caso dos
alunos, e para o periodo de vinculo laboral na Escola, no caso do pessoal docente e ndo docente.

3. O respetivo saldo mantém-se na transicdo entre anos letivos.

4. Qualquer portador do Cartdo Magnético é responsavel pelo uso e conservagdo do mesmo, ndo sendo
imputavel a Escola qualquer substituicdo por uso indevido do mesmo.

5. E da responsabilidade do utilizador a manutencdo e o bom estado de conservacdo do seu Cartdo
Magnético ndo podendo este ser: riscado; raspado; cortado; tapado com qualquer autocolante;
dobrado; apagado; trincado; alterado com o uso de corretor.

6. O utente deve utilizar de forma correta todo o equipamento do sistema de uso do cartdao. Qualquer
dano verificado por vandalismo sera pago pelo responsavel da sua ma utilizagdo.

7. Em caso de danificagdo, extravio ou mau estado de conservacdo do cartdo Magnético, o utente deve
dirigir-se aos Servicos Administrativos do Agrupamento e requisitar uma segunda via do seu cartao,
mediante o pagamento de uma caugdo de cinco euros.

8. Ao Encarregado de Educagdo cabe a responsabilidade pela verificacdo periddica do estado de
conservacao do Cartdo Magnético do seu educando e pelo pagamento inerente a sua substituicdo por
um novo em caso de avaria, extravio ou mau estado de conservacao.

9. Em caso de extravio ou danificacdo, o saldo existente no Cartdo Magnético serd recuperado. O
utente deve dirigir-se aos Servigos Administrativos da Escola-sede e proceder a anulagao do cartdo,
inviabilizando assim o seu uso indevido por outros.

10. O Cartdo Magnético tem um PIN original associado, composto por quatro digitos, que podera ser
substituido pelo titular, no quiosque ou via Internet através da aplicacao informatica SIGE.

11. Sempre que o titular do Cartdo Magnético se tenha esquecido do PIN, deve dirigir-se aos Servicos
Administrativos para que lhe seja atribuido um novo.

12. Todos os utilizadores sdo responsaveis por manter a confidencialidade do seu PIN.

13. Para se poder adquirir bens e servigos dentro do espaco escolar, deve o Cartdo Magnético ter saldo
suficiente para a agao a efetuar.

14. Os carregamentos do Cartdo Magnético serdo efetuados na Papelaria, mediante moedas ou notas,
sendo entregue ao utente um taldo comprovativo da operagao de carregamento.

15. A quantia minima de carregamento é de um euro.

16. Todos os movimentos efetuados pelos alunos que configurem deducdo no IRS, devem ser
solicitados nos Servigos Administrativos.
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17. As informac0es relativas aos detalhes de despesas, carregamentos efetuados, acesso ao refeitorio,
serao fornecidas ao Encarregado de Educacao, desde que solicitadas nos servicos Administrativos do
Agrupamento.

18. Todos os alunos devem fazer-se acompanhar do Cartdo Magnético e apresenta-lo sempre que seja
solicitado.

19. Os funcionarios dos servicos do Agrupamento confirmam a fotografia do utente constante no
Cartdo Magnético de Identificagdo. No caso de ndo conformidade, o cartdao é apreendido.

Artigo 3.9
Utilizacdo na Portaria

1. O Cartdo Magnético de Identificacdo serve de apoio aos funcionarios de servigo na portaria da Escola
Basica André de Resende (EBAR).

2. Poderd incorrer em processo disciplinar o aluno que, apesar de lhe ser indicada a ndo permissao de
saida, desrespeitar a ordem dada pelo funcionario de servigo.

3. Sempre que determinado aluno se aproxime da portaria para sair da Escola e o funcionario se
aperceba que ndo possui Cartdo Magnético, o aluno é impedido de abandonar o recinto escolar até
novas ordens emanadas pela Coordenacdo da EBAR.

4. Caso a autorizacdo de saida da Escola na hora de almoco ndo tenha sido manifestada pelo
Encarregado de Educacao, os alunos devem proceder da seguinte forma:

a) Solicitar ao Encarregado de Educacdo que escreva essa autorizacdo na sua caderneta escolar,
autenticada com a respetiva assinatura;

b) Informar o Diretor de Turma, que toma conhecimento e assina no espago proprio para o efeito;

Artigo 4°
Utilizacdo no Bufete

1. O utente entrega o seu Cartdo Magnético a funcionaria do bufete e solicita o produto pretendido. A
funcionaria de servico procede ao pagamento dos produtos solicitados.

2.0 servico do bufete ndo permite qualquer venda a crédito.

3. Os alunos com suplemento alimentar atribuido podem solicita-lo no bufete, pois o cartdo tem
contido essa informacao: “Conta Suplementos”. Os alunos nestas condigdes podem usufruir apenas de
suplementos alimentares diarios, ndao sendo possivel a sua acumulagéo.

Artigo 59
Utilizagdo no Refeitdrio

1. A Escola s6 estd obrigada a fornecer as refeicdes que tenham sido objeto de marcacdo prévia.

2. As marcagoes das refeicOes sdo efetuadas até a véspera, podendo ser efetuadas de duas formas:

a) Através dos quiosques existentes nos polivalentes da Escola-sede e da EBAR;

b) Via Internet, através da aplicacdo informatica SIGE.

3. E possivel efetuar a marcacdo de refeicdes no préprio dia, até as dez horas, tendo neste caso o
acréscimo de uma taxa adicional.

4. O utente devera passar o cartdo no leitor disponivel no refeitério, e apos a indicagdo da luz verde,
sinal que a refeicdo foi devidamente encomendada, pode prosseguir e levar a sua refeicao.

5. Ndo ha lugar a reembolso por refeicdes ndo consumidas.

6. E permitido a compra de refeicdes para grupos de alunos, formandos ou professores em atividades
extraordinarias no Agrupamento. No caso de ndo ter sido atribuido cartdo a estes utilizadores, as
refeicdes sdo vendidas na papelaria sendo entregue um taldo de refeicao por utente, ou um taldo com
o numero de refeicées do grupo.

7. No caso de engano na compra de refeicdes ndao havera lugar a qualquer anulagdo da compra.
Contudo, nos casos devidamente justificados, pode solicitar-se a alteracdo da data da refeicao, que
desta feita podera ser transferida para outra data.

8. Os alunos subsidiados devem comprar apenas as refeicdes que tenham a certeza de que vao ser
consumidas.

9. Em caso de falta a escola ou outro motivo plausivel, o aluno deve requerer, junto dos Servigos
Administrativos, o adiamento do dia da refeicao.



10. E possivel verificar quem foram os alunos que marcaram almoco e ndo consumiram. Se esta
situacdo ocorre de forma reiterada, e em particular com alunos subsidiados, sera desencadeado um
processo de averiguacdo que levara a resolucdo da situagdo da forma mais conveniente. Conforme
estabelecido no artigo 135.° do Regulamento Interno, a Direcdo do Agrupamento, depois de analisar
os factos, tomard a decisdo que achar mais acertada, e que podera passar pela cobranca dos valores
das refeicGes agendadas e ndo consumidas, pela proibicdo de aquisicdo de novas refeigbes até a
regularizacdo da situagdo, e ainda pela perda do subsidio da agdo social. Serdo, no entanto,
acauteladas as reais necessidades do aluno. No caso de a situacdo indiciar negligéncia por parte do
encarregado de educacéo, sera contactada a Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens.

Artigo 6°
Utilizacdo no Quiosque

1.0 quiosque é o local privilegiado dos utilizadores do Cartdao Magnético.
2. O quiosque permite ao utilizador:

a) Comprar refeicdes;

b) Saber qual o valor do seu saldo;

c) Conhecer quais os movimentos da sua conta.

Artigo 7°
Utilizacdo na Papelaria e na Reprografia

1. Todos os materiais adquiridos na papelaria sdo pagos através do Cartdo Magnético e todos os
trabalhos de reprografia sdo pagos através do Cartdao Magnético.

2. O utente entrega o seu Cartao Magnético ao funcionario de servico e solicita o produto que quer
adquirir ou o trabalho que pretende solicitar. O funciondrio procede ao pagamento dos produtos ou
trabalhos solicitados.

3. O Cartdo Magnético dos alunos subsidiados, sejam eles contemplados com escaldo A ou escaldo B,
tem duas contas associadas: Normal e Subsidiada;

a) A conta “Normal” diz respeito ao dinheiro dos carregamentos efetuados pelo utilizador e que serve
para as suas compras diarias;

b) A conta “Subsidiada” tem atribuido um plafond que permitird ao aluno solicitar o material de
papelaria a funcionaria do respetivo servico, procedendo esta ao efetivo desconto no plafond do cartdo.
4. Para além do servigo que diz respeito a utilizacdo individual, objeto de pagamento na reprografia, os
docentes podem requisitar servico oficial de reprografia mediante a utilizacdo do Cartdao Magnético, que
se aplica ao material inerente a preparagdo das atividades letivas (p. e. fotocdpias), dependendo ainda
dos cargos atribuidos (Diretor de Turma, Coordenador de Departamento, Diretor de Curso, etc.).

ARTIGO 8¢
SASE
Em articulacdo com a restante area administrativa, a equipa deste servico é responsavel por:
1. Preparar o sistema para a insergdo e anulacdo de produtos e respetivo precario;
2. Atribuir aos alunos subsidiados o valor do plafond de material a levantar na papelaria;
3. Imprimir os mapas didrios e de controlo do stocks.

ARTIGO 99
Servigos Administrativos

1. Em articulacdo com a area especifica do SASE, a area administrativa é responsavel por receber os
pagamentos dos almogos comprados a crédito, bem como por preparar o sistema para a insercdo e
anulagao de produtos e respetivo pregario.

2.E também responsavel pela:

a) Validacao de cartdes;

b) Atribuicdo de cartdes a visitantes ou colaboradores, com respetiva cobranga de caugao;

c) Substituicdo de cartdes, com a respetiva cobranca de caucgao;

d) Solicitacao e requisicao de 2@ e mais vias do cartdo, com a respetiva cobranca;



e) Caso seja solicitado, entregar aos Encarregados de Educacao o documento para efeito de IRS
relativo ao valor gasto na Escola;
f) Desativacao de cartdes.

Artigo 10°
Disposigdes Finais

1. Sempre que o Cartdao Magnético de um utente que cessou fungdes ou deixou de frequentar o
Agrupamento apresente saldo, o seu titular podera solicitar a devolugao da quantia em causa no prazo
maximo de trinta dias apds a data de inicio de tal situacdo. O ndo cumprimento deste prazo viabiliza a
transferéncia de tal saldo para o orgamento privativo do Agrupamento. Se a situacao de devolugdo de
saldo se reportar a um aluno, a mesma apenas podera ser realizada com autorizacdo expressa do seu
Encarregado de Educacao.

2. Qualquer caso que ndo seja expressamente previsto neste Regulamento serd pontualmente
resolvido pela gestao do SIGE ou pela Direcao do Agrupamento.

ARTIGO 110
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor depois de Aprovado pelo Conselho Administrativo do
Agrupamento no dmbito das competéncias definidas no art.© 38.° do D.L. n.° 75/2008, de 22 de abril.

Evora, 20 de margo de 2015

O Conselho Administrativo



