
 

 

 

CRITÉRIOS ESPECÍFICOS DE AVALIAÇÃO 

Ensino Vocacional de Nível Básico 

 

ATIVIDADE VOCACIONAL: PRÁTICAS ADMINISTRATIVAS 
 

 

DOMÍNIO DAS ATITUDES E VALORES 

 Ser pontual e assíduo 

 Manifestar interesse pelas atividades desenvolvidas em 

sala de aula 

 Ser oportuno nas intervenções 

 Respeitar a opinião dos colegas 

 Ser cooperante 

 Assumir postura adequada ao ambiente da sala de aula 

 Ser responsável no trabalho 

 Evidenciar facilidade na tomada de decisões 

 

INSTRUMENTOS DE AVALIAÇÃO  

Grelhas de Observação e registo 

 

Coeficiente de ponderação 

 

 

30% 

 

DOMÍNIO COGNITIVO E/OU PSICOMOTOR 

 Evidenciar aptidões intelectuais e cognitivas 

 Conhecer elementos da linguagem empresarial 

 Saber ler e interpretar documentos técnicos simples 

 Identificar os equipamentos e utensílios utilizados na 

área 

 Fundamentar ideias e opções  

 Aplicar conhecimentos adquiridos 

 Ser rigoroso na aplicação de tarefas 

 Utilizar o equipamento à disposição 

 Utilizar adequadamente o software existente 

 Aplicar as técnicas e procedimentos necessários a uma 

boa comunicação. 

 Organizar Portefólio 

 

INSTRUMENTOS DE AVALIAÇÃO  

 Grelhas de Observação e registo (20%) 

 Teste de avaliação (45%) 

 Trabalho individual (35%) 

 

Coeficiente de ponderação 

 

 

 

 

 

 

 

70% 

 

 

 



 

 

 

 

 

A classificação final de cada módulo é calculada individualmente, independentemente de o 

módulo ser ministrado em um ou mais períodos, e resulta da média ponderada, 

arredondada às décimas, de todos os elementos de avaliação desse módulo, de acordo com 

a seguinte fórmula: 

 

MÉDIA = 30% x AT + 70% x DCP 

 

AT – Atitudes e valores 

DCP – Domínio Cognitivo e/ou Psicomotor 

 
A classificação do módulo é o valor da média anterior com arredondamento às unidades. 

 

 


